
Manual de Coordenadoria de Área 30

(9) Processo: Organização dos Conselhos de Classe

Atividade Descrição Responsável Prazo
Instrumentos 

de Apoio

1 Estabelecer 
e divulgar 

cronograma para 
realização dos 
conselhos de 

classe

Chefe do 
DEPE, 

Coordenador 
de Área e 

Coordenadoria 
Pedagógica

--- Calendário 
Acadêmico

2 Organizar a 
documentação 
necessária para 
a realização do 

conselho

Registro 
Acadêmico

--- Ficha de 
avaliação dos 
alunos e Ficha 

de presença dos 
professores

3 Organizar o 
conselho de 
classe: etapa 
diagnóstica e 
deliberativa

Coordenador 
de Área e 

Coordenadoria 
Pedagógica

--- ---

4 Informar os 
resultados do 

conselho de classe 
ao representante 

de turma

Coordenador 
de Área e 

Coordenadoria 
Pedagógica

--- ---

5 Arquivar as fichas 
de avaliação

Registro 
Acadêmico

--- ---
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OBSERVAÇÃO

O Conselho de Classe também é chamado de “Encontro Pedagógico”,  
“Reunião de Avaliação” e “Encontro de Avaliação”.

TERMINOLOGIA

Etapa diagnóstica e deliberativa – A etapa diagnóstica é realizada no meio 
do semestre. A etapa deliberativa é realizada no fim do semestre.
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LEGISLAÇÃO

Resolução nº 02/GEELN/2004.

FLUXOGRAMA


